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Правила пользования залом электронных ресурсов библиотеки
1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с «Положением о библиотеке ОУП ВО «Академия труда и социальных отношений» и «Положением о формировании фонда электронной библиотеки ОУП ВО АТиСО».
1.2. Правила регламентируют: 
1.2.1 Общий порядок организации обслуживания пользователей зала электронных ресурсов библиотеки (далее – ЗЭРБ);  
1.2.2. Права и обязанности ЗЭРБ и пользователей; 
1.2.3. Порядок доступа к электронным ресурсам. 

1.3. Зал электронных ресурсов библиотеки работает:

                                Понедельник, вторник, четверг, пятница -  с 9.30 до 17.30 час.
                                Среда – с 11.00 до 18.45 час.
                                Суббота – с 11.00 до 16.00 час.
                                Последняя среда каждого месяца – Санитарный день, ЗЭРБ для

                                пользователей не работает.

  2. Пользователи ЗЭРБ, их права и ответственность. 
2.1. Пользователями ЗЭРБ являются: 

· профессорско-преподавательский состав АТиСО; 

· аспиранты, докторанты, соискатели  и сотрудники подразделений АТиСО; 

· студенты  АТиСО всех форм обучения; 

2.2. Пользователи ЗЭРБ имеют право бесплатно пользоваться основными видами услуг: 

· получать полную информацию о составе фондов библиотеки через систему электронных каталогов и картотек, систему традиционных каталогов (алфавитного, систематического и предметного) и картотек, а также других форм библиотечного информирования с использованием современных информационных технологий; 

· получать доступ к просмотру полнотекстовых баз данных; 

· получать из фонда библиотеки для временного пользования электронные издания на CD/DVD носителях; 

· получать консультационную помощь в поиске и выборе электронных ресурсов; 

· пользоваться электронными ресурсами и образовательными ресурсами в сети Интернет;
· пользоваться наличным программным обеспечением;

· самостоятельно сохранять найденную информацию на электронном носителе;

· осуществлять набор и редактирование текста;

· получать информацию о режиме и условиях работы ЗЭРБ;

· работать в сети Интернет с электронной почтой не более 30 минут.
2.3 Пользователю ЗЭРБ запрещается:

· выключать компьютер;

· переустанавливать программные средства, запускать программы, принесенные с собой на электронных носителях;

· использовать в работе флеш-карты;

·  подключать к ПК периферийные устройства;
· использовать ПК для игр, chat, в коммерческих целях;

· получать и передавать порнографическую информацию;

· проходить в ЗЭРБ в верхней одежде;

· приносить с собой и употреблять пищу, напитки и т.д.

· пользователям запрещается ломать, царапать электронные носители, вносить изменения в электронные документы, заносить компьютерные вирусы.

2.4. Дополнительные услуги пользователи ЗЭРБ могут получить на платной основе.
· 2.5. Пользователи ЗЭРБ обязаны:

· бережно относиться к предоставляемым библиотекой электронным ресурсам; 
· обладать навыками работы за компьютером;
· по обоснованному требованию администратора ЗЭРБ завершить работу на компьютере;

· соблюдать настоящие правила и порядок работы ЗЭРБ;

·  выполнять требования и инструкции администратора ЗЭРБ;
· соблюдать тишину;

· по окончании работы закрывать использованные программы, применяя стандартные процедуры выхода.

2.6. Пользователь не может использовать информацию, представленную и полученную в ЗЭРБ, для значительного по масштабам или систематического копирования, воспроизведения, систематического снабжения или распространения в любой форме любому лицу. 

2.7. Пользователь ЗЭРБ может копировать отдельные страницы документов или документ целиком только с разрешения дежурного администратора. 

2.8. Пользователи обязаны соблюдать правила пользования ЗЭРБ. В случае неоднократного нарушения правил пользования читатели лишаются права пользования ЗЭРБ сроком до 1 месяца. 

2.9. Пользователи, ответственные за неумышленную порчу электронных изданий, обязаны заменить их такими же изданиями или признанными библиотекой равноценными. 

3. Обязанности ЗЭРБ:
3.1. ЗЭРБ в своей деятельности обеспечивает реализацию прав пользователей, установленных пунктом 2.
3.2. Работники зала электронных ресурсов обязаны: 

· информировать читателей обо всех видах предоставляемых электронной библиотекой услуг; 

· обеспечить читателям возможность пользоваться фондом электронных изданий библиотеки; 

· популяризировать фонды электронных ресурсов и предоставляемые электронной библиотекой услуги; 

· совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое обслуживание читателей, используя новейшие информационные компьютерные технологии; 

· пополнять фонд электронных ресурсов библиотеки; 

· обеспечивать высокую культуру обслуживания, оказывать пользователям квалифицированную помощь в поиске необходимой информации, используя ресурсы электронной библиотеки; 

· создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы пользователей; 

· предоставлять пользователям ЗЭРБ дополнительные платные услуги; 

· отчитываться в своей деятельности в соответствии с установленными правилами.

4. Порядок доступа пользователей к электронным документам и изданиям. 

4.1. Порядок доступа пользователей к электронным документам и изданиям следующий: 

4.1.1. Бесплатный доступ преподавателям и студентам для просмотра и копирования учебных электронных документов Академии.

4.1.2. Бесплатный доступ преподавателям и студентам для просмотра и копирования учебных электронных документов в сети Интернет. 

4.1.3. Бесплатный доступ профессорско-преподавательскому составу, аспирантам для просмотра и копирования электронных копий диссертаций и авторефератов диссертаций  при обязательной регистрации и наличии пароля. 

4.2. Основанием для предоставления права пользования залом и электронной библиотекой является предоставление документа: 

· для сотрудников Академии  – служебное удостоверение; 

· для аспирантов – наличие направления от научного руководителя (в устной форме);

· для студентов – студенческий (читательский) билет; 

4.3. Перед началом пользования ЗЭРБ посетители должны ознакомиться с «Правилами пользования залом электронных ресурсов библиотеки АТиСО». 
